


[Nom de la Société]
Société par actions simplifiée
Au capital de [Montant du capital social] euros
Siège social : [Adresse complète]
RCS [Ville], [Numéro SIRET]


FEUILLE DE PRÉSENCE
Réunion du Conseil d'Administration
du [Date de la réunion]



Les membres du Conseil d'Administration présents à cette réunion sont mentionnés ci-dessous. Chacun des administrateurs présents a signé cette feuille de présence pour attester de leur participation :

Présents :

	Nom et Prénom
	Fonction
	Présence
	Signature

	Monsieur/Madame [Nom et Prénom]
	Président(e) du Conseil d'Administration
	Présent(e)
	

	Monsieur/Madame [Nom et Prénom]
	Administrateur
	Présent(e)
	

	Monsieur/Madame [Nom et Prénom]
	Administrateur
	Présent(e)
	

	Monsieur/Madame [Nom et Prénom]
	Administrateur
	Présent(e)
	

	Monsieur/Madame [Nom et Prénom]
	Administrateur
	Représenté(e) par [Nom du Mandataire]
	Signature du mandataire




En ce qui concerne les administrateurs absents, la liste suivante indique ceux qui ont présenté leurs excuses et, le cas échéant, les motifs de leur absence :


Absents et Excusés :

· Monsieur/Madame [Nom et Prénom], Administrateur, excusé(e) pour raison de [motif].


En plus des administrateurs, certaines personnes invitées à participer à la réunion, comme des membres de la direction ou des commissaires aux comptes, sont également présentes. La liste suivante recense les invités et participants, avec leur signature attestant de leur présence :







Invités et Participants :

	Nom et Prénom
	Fonction
	Présence
	Signature

	Monsieur/Madame [Nom et Prénom]
	Directeur Général
	[Présent(e)/Absent(e)]
	

	Monsieur/Madame [Nom et Prénom]
	Commissaire aux Comptes
	[Présent(e)/Absent(e)]
	

	Monsieur/Madame [Nom et Prénom]
	[Fonction]
	[Présent(e)/Absent(e)]
	





Cette feuille de présence a été établie et signée par les membres présents ou représentés, ainsi que les invités, et sera annexée au procès-verbal de la réunion du Conseil d'Administration du [date].



	Le Président de séance
[Nom et prénom]

	Un membre du Conseil d'Administration
[Nom et prénom]
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