


[Nom de la Société]
Société Civile
Au capital de [Montant du capital social] euros
Siège social : [Adresse complète]
RCS [Ville], [Numéro SIRET]



PROCÈS-VERBAL DE LA CONSULTATION ÉCRITE DES ASSOCIÉS
en date du [Date de lancement de la consultation]


L'an deux mille [année]
Et le [jour/mois],


M. [Nom du Gérant], gérant de la société [Dénomination sociale], déclare :


1. AVOIR PROCÉDÉ, conformément à l'article des statuts, à la consultation par correspondance des associés sur les résolutions suivantes :

· Lecture du rapport de gestion présenté par le gérant sur l’exercice clos le [Date] ;
· Lecture du rapport général du commissaire aux comptes sur sa mission concernant l’exercice écoulé ;
· Examen et approbation des comptes de l’exercice clos le [Date] et affectation des résultats ;
· Lecture du rapport spécial du commissaire aux comptes sur les conventions réglementées conclues avec la société, et approbation desdites conventions ;
· Pouvoirs pour formalités.


 2. AVOIR COMMUNIQUÉ le [Date d'envoi], par lettre recommandée avec demande d'avis de réception, un courrier à chaque associé comprenant :

· Le rapport du gérant sur les résolutions soumises au vote ;
· Le texte des résolutions proposées ;
· Un bulletin de vote reproduisant lesdites résolutions ;
· Les rapports du commissaire aux comptes ;
· Les comptes annuels de l'exercice clos le [Date].


3. AVOIR INVITÉ chaque associé à retourner son bulletin de vote dans un délai de [nombre] jours suivant la réception de la lettre de consultation, conformément aux statuts de la société.


4. AVOIR REÇU à la date limite fixée, les bulletins de vote des associés suivants :

· M. [Nom de l'associé], détenteur de [nombre] parts sociales ;
· M. [Nom de l'associé], détenteur de [nombre] parts sociales ;
· La société [Nom de la société] ;
· [Ajouter autres associés].


5. QUE LE DÉPOUILLEMENT des bulletins reçus au siège social dans les délais impartis, les résultats des votes sur les résolutions proposées sont les suivants :


Résolution n°1 : Approbation des comptes annuels de l'exercice clos le [Date de clôture de l'exercice]

Il a été proposé aux associés d’approuver les comptes annuels (bilan, compte de résultat et annexes) de l’exercice clos le [Date], ainsi que le rapport de gestion présenté par le Gérant.

· Résultat des votes :
POUR : [Nombre de voix pour] voix, représentant [pourcentage] du capital social
CONTRE : [Nombre de voix contre] voix, représentant [pourcentage] du capital social
ABSTENTION : [Nombre d’abstentions] voix, représentant [pourcentage] du capital social

La résolution est [adoptée/rejetée].


Résolution n°2 : Affectation du résultat de l'exercice clos le [Date de clôture de l'exercice]

Après l’approbation des comptes annuels, il a été proposé d’affecter le résultat net de l’exercice comme suit :

· Dotation à la réserve légale à hauteur de [montant] euros ;
· Distribution de dividendes à hauteur de [montant] euros, soit [montant] euros par part sociale ;
· Report à nouveau du solde de [montant] euros.

· Résultat des votes :
POUR : [Nombre de voix pour] voix, représentant [pourcentage] du capital social
CONTRE : [Nombre de voix contre] voix, représentant [pourcentage] du capital social
ABSTENTION : [Nombre d’abstentions] voix, représentant [pourcentage] du capital social

La résolution est [adoptée/rejetée].


Résolution n°3 : Approbation des conventions réglementées

Il est proposé d’approuver les conventions conclues entre la société [Dénomination sociale] et ses gérants, ou tout associé détenant une participation significative dans le capital social, conformément aux dispositions de l’article 1854 du Code civil.

Ces conventions, qui ont été conclues dans l’intérêt de la société au cours de l’exercice clos le [Date de clôture], ont fait l’objet d’un rapport spécial établi par la gérance (ou par le commissaire aux comptes, si applicable). Ce rapport expose en détail les conditions dans lesquelles ces conventions ont été conclues ainsi que leur intérêt pour la société.

Les conventions concernées incluent notamment [détailler le type de convention, ex. : contrat de location, prestations de services, financement], et ont été examinées en conformité avec les règles de transparence et de loyauté envers l’ensemble des associés.

Ce rapport a été mis à la disposition des associés afin qu’ils puissent se prononcer en toute connaissance de cause sur l’approbation de ces conventions.

· Résultat des votes :
POUR : [Nombre de voix pour] voix, représentant [pourcentage] du capital social
CONTRE : [Nombre de voix contre] voix, représentant [pourcentage] du capital social
ABSTENTION : [Nombre d’abstentions] voix, représentant [pourcentage] du capital social

La résolution est [adoptée/rejetée].


Résolution n°4 : Renouvellement du mandat du Gérant (ou autre dirigeant le cas échéant)

Il a été proposé de renouveler le mandat de [Nom du Gérant], expirant le [Date], pour une durée de [nombre] années, ou, le cas échéant, de désigner un nouveau Gérant.

· Résultat des votes :
POUR : [Nombre de voix pour] voix, représentant [pourcentage] du capital social
CONTRE : [Nombre de voix contre] voix, représentant [pourcentage] du capital social
ABSTENTION : [Nombre d’abstentions] voix, représentant [pourcentage] du capital social

La résolution est [adoptée/rejetée].


[Ajouter toutes les autres résolutions de la même manière]


6. QUE LES BULLETINS DE VOTE de chaque associé, ainsi que les copies des lettres recommandées avec demande d'avis de réception et leurs accusés de réception, seront annexés au présent procès-verbal.


De tout ce qui précède, le présent procès-verbal a été rédigé par le gérant, [Nom du Gérant], qui l'a signé.


Lu et certifié véritable

Le Gérant,
[Nom du Gérant]
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