[Vos nom et prénom]
[Votre adresse]
[Votre téléphone] — [votre courriel]
[Dénomination du syndic]
Syndic du syndicat des copropriétaires de [adresse de l'immeuble]
[Adresse du syndic]
Lettre recommandée avec demande d'avis de réception
[et par courriel le même jour]
À [ville d'où vous écrivez], le [date du jour]
Objet : lot n° [numéro de lot] — mise en demeure du [date de la mise en demeure du syndic] — CONTESTATION et
demande de communication de pièces
Madame, Monsieur,
Par mise en demeure du [date de la mise en demeure du syndic], vous me réclamez
[montant réclamé par le syndicat] euros au titre du lot n° [numéro de lot] de l'immeuble situé
[adresse de l'immeuble].
SUR LA PRÉCISION DE VOTRE MISE EN DEMEURE
[Le cas échéant :] Votre lettre n'indique ni la nature ni le montant des provisions réclamées :
elle porte un solde global de [montant réclamé par le syndicat] euros, sans distinguer les provisions
du budget prévisionnel, les appels pour travaux, les arriérés d'exercices antérieurs et les
frais.
LA MISE EN DEMEURE DOIT INDIQUER AVEC PRÉCISION LA NATURE ET LE MONTANT DES PROVISIONS
RÉCLAMÉES, à peine d'irrecevabilité de la demande présentée devant le président du tribunal
judiciaire selon la procédure accélérée au fond.
CE QUE JE VOUS DEMANDE DE PRODUIRE
1. le procès-verbal de l'assemblée générale ayant approuvé [le budget prévisionnel de
l'exercice [exercice concerné] / les travaux réclamés / les comptes de l'exercice
[exercice concerné]] ;
2. le décompte détaillé des sommes réclamées, VENTILÉ par exercice et par nature ;
3. la clause du règlement de copropriété appliquée à la répartition de ces charges, et le
calcul de ma quote-part ;
4. le détail des frais de relance et des honoraires réclamés, prestation par prestation, avec
leur date.
CE QUE JE CONTESTE
— [poste contesté] : [montant du poste] € — [motif].
— [poste contesté] : [montant du poste] € — [motif].
Je ne reconnais aucune des sommes réclamées et ne formule aucune proposition de règlement à ce
stade.
[Le cas échéant :] Je verse ce jour la provision appelée au titre de
[période de la provision courante], soit [montant de la provision courante] euros, sans que ce
versement vaille reconnaissance du surplus.
Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.
[Signature]
PIÈCES JOINTES : copie de la mise en demeure — [preuve du versement de la provision courante] —
[procès-verbaux en votre possession]
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